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1. MUC bicH

Quy dinh théng nht trdch nhiém, thoi gian, trinh ty hién bd nhiém Thu ky thi hanh
an, Thu ky trung cap thi hanh én tai cac cac co quan THADS tinh DPién Bién.

2. PHAM VI

Quy trinh ap dung d6i vdi: Trudng cic phong chuyén mén thude Cue, Chi cuc
truong Chi cuc Thi hanh 4n dén sy cap huyén, codng chirc cidc co quan THADS tinh
bién Bién.

3. TAILIEU VIEN DAN

- Luét Thi hanh 4n dén su sb6 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luét stra dbi, bd
sung mot sé diéu ctia Luat Thi hanh 4n dan su s6 64/2014/QH13 ngay 25/11/2014;

- Luat Can bd, cong chiic nam 2008, dugc stra d6i, bé sung mot s6 diéu nim
2019;

- Nghi dinh s6 130/ND-CP ngay 30/10/2020 ctia Chinh pht vé kiém soét tai san,
thu nhap cta ngudi c¢é chirc vu, quyén han trong co quan, t6 chtrc, don vi;

- Thong tu 09/2015/TT-BTP ngay 26/6/2015 cta B truwéng Bo Tu phap quy dinh
viéc phan cap quan 1y céng chire, vién chirc, ngudi lao dong thude Tong cuc THADS
va co quan THADS;

- Théng tu sd 02/2024/TT-BTP ngay 03/4/2024 ciia B truéng B Tu phap quy
dinh ma s, tiéu chuin chuyén mon, nghi€p vu va xép luong d6i voi céc ngach cong
chirc chuyén nganh Thi hanh an déan su;

- Quyét dinh sd 1162/QD-BTP ngay 24/7/2017 ciia Bb truéng Bo Tu phap phé
duyét Ban mé ta cong viée, Khung nang luc vi tri viée lam cta Téng cuc Thi hanh 4n
dan su;

- Huéng din cta Tong cuc THADS vé ké khai tai san, thu nhap kém theo Cong
viin sé 528/ TCTHADS-TCCB ngay 05/02/2024.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

THADS: Thi hanh an dan su
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5. NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1 | Cosé phap ly

- Luét Thi hanh 4n dan su sb 26/2008/QH12 ngay 14/11/2008; Luét stra déi,
b sung mot sé didu cta Luat Thi hanh an dan sy sd 64/2014/QH13 ngay
25/11/2014;

- Luat Can bd, cong chirc nam 2008, dugc stra dbi, bd sung mét sé diéu nim
2019;

- Nghi dinh s 130/ND-CP ngay 30/10/2020 ctia Chinh phti vé kiém so4t tai
san, thu nhép cua nguoi cé chic vy, quyén han trong co quan, t6 chire, don vi;

- Thong tu 09/2015/TT-BTP ngay 26/6/2015 cia Bo trudng Bo Tu phap quy
dinh viéc phan cip quan 1y cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong thude Tong cuc
THADS va co quan THADS;

- Thong tu s§ 02/2024/TT-BTP ngay 03/4/2024 cia B trudng B Tu phap
quy dinh ma s6, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cac
ngach cong chic chuyén nganh Thi hanh an dan su; |

- Quyét dinh sé 1162/QD-BTP ngay 24/7/2017 cia B) trudng Bo Tu phap
phé duyét Ban mo6 ta céng viéc, Khung ndng luc vi tri viéc lam ctua Téng cuc Thi
hanh an dan su.

5.2 | Thanh phan hé so Ban chinh | Bin sao
1. To trinh dé nghi cia don vi X
2. Bién ban hop don vi X
3. Ban nhén xét, danh gia ctia Thu truong don vi dbi véi X

cdng chire tinh dén thoi diém dé nghi bé nhiém

4. HO so nhan su dé nghi bo nhiém:

- So yéu ly lich theo quy dinh; X
- Ban ké khai tai san, thu nhdp st dung trong cong tac

can bo;

- Ban tu nhan xét, danh gia qua trinh cong tac cua cong X

chtrc tinh dén thoi diém dé nghi bd nhiém;

- Ban sao bang t6t nghiép ctr nhan Luat hodc trung cip X
Luét trd 1én;
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Chung chi bdi dudng kién thtc, k§ ning quan ly nha X
nudc doi véi cong chirc ngach chuyén vién hodc tuong
duong;
Ching chi bdi dudng kién thirc, k§ ning theo yéu cau vi X

tri viéc 1am ddi v6i Thu ky thi hanh d4n dan su theo ndi
dung chuong trinh ctia B Tu phép

Quyét dinh bd nhiém vao ngach cong chirc X

Quyét dinh ning bac lwong gin nhit X

53 S6 lwong ho so

01 bd

5.4 Thoi gian xir ly

Khéng qua 15 ngay

5.5 | Noi tiép nhén va tra két qua

Phong T4 chirc can bd

5.6 Quy trinh xit ly cong viéc

QUY TRINH XU LY CONG VIEC

TT Trinh tw Trach nhiém | Thoi gian | Biéu miu/Két qua

B1 | Thu trwéng don vi cédn cir quy | - Thi trudng | - Khi don
dinh vé didu kién tiéu chuén | co quan, don | vi c6 nhu
cua ngach Thu ky THA va|vi cau

Thu ky THA trung cép va quy
dinh vé& vi tri viéc lam da
dugc B6 Tu phap phé duyét
thuc hién ra soat cong chic cé
du didu kién, tidu chuan dé bo
nhiém vao ngach Thu ky
THA va Thu ky trung cép
THA tai don vi.

- Yéu cdu coéng chirc c6 du
tiéu chuén, tiéu bd nhiém
ngach thyc hién lam Béan tu
nhén xét, danh gia qud trinh
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cong tac.
- Cong chuc lam Ban ty nhdn | - Cong chitc | - 01 ngay Ban tu nhan xét,
xét, danh gid qua trinh céng | dé& nghi bd danh gia
tac dén thoi diém d& nghi bd | nhiém ngach BM.TCCB.02.01
nhiém.
B2 | T6 chic hop co quan, don vi | Thi trudng 2 ngay Bién ban hop co
dé 14y ¥ v& nhu cau bd nhiém | co quan, don quan
va danh gid nhan sy dugc dé vi
nghi xem xét b6 nhiém ngach
Thu ky THA va Thu ky trung
cép THA tai don vi
B3 | Trén co két qua cudc hop,
Thu trudng don vi thuc hién: Ban nhan xét,
- Pénh gia cong chic duge dé | Tha truéng | 02 ngay danh gia ctia thu
nghi b6 nhiém Thu ky THA va don vi trudng don vi
Thu ky trung cdp THA. ky BM.TCCB.02.02
trung cAp THA.
- Yéu cau cong chic duge d&| Cong chirc Hb so nhan sy theo
nghi bd nhiém hoan thién HS | duoc dé nghi quy dinh
nhan sy theo quy dinh bd nhiém
B4 | Cin cur két qua danh gid cia | Thi trudng 01 ngay | To trinh d& nghi b
don vi va két qua thdm dinh don vi nhiém ngach
Hb so cua cong chirc d& nghi BM.TCCB.02.03
bé nhiém vao ngach. Thil
trudng don vi trinh Cuc
trudng xem xét quyét dinh
B5 | Cuc trudng phén cong xtt ly | Cuc truong | 01 ngay
hd so
B6 | Phong TCCB thyc hién thim | Phong TCCB | 03 ngay
dinh hd so va d& xuét hop
lanh dao Cuc
B7 | Hop tap thé 1anh dao Cuc dé
théo lun, danh gi nhu cau bd | Lanh dao Cuc | 1/2 ngay
nhi€ém ngach cua don vi va
danh gid cong chic dugce dé
nghi b6 nhiém




. Ma hiéu: RT.TCCB.02
CUC THI QUY TRINH . T
g % A ” . Ngay ban hanh: | 09/8/2024
HANH AN DAN BO NHIEM THU KY —
SU TINH PIEN THI HANH AN Lin ban hanh: | 01
BIEN
Trang: 8/9
B8 | Cin clr két qua hop tip thé | Phong TCCB | 02 ngay
lanh dao phong T6 chuc can
bd hoan thién ho so ’trinh Cuc
truong xem xét, quyét dinh.
B9 |Ban hanh Quyét dinh bd| Cuctruéng |02 ngay Quyét dinh bd
nhiém ngach nhiém ngach
BM.TCCB.02.04

6. BIEU MAU

TT Ma hiéu Tén Biéu miu

1. | BM.TCCB.02.01 Ban tu nhén xét, danh gia

2. | BM.TCCB.02.02 Bén nhédn xét, danh gia cua thu trudng don vi

3. |BM.TCCB.02.03 | To trinh d& nghi b6 nhiém ngach

4. |BM.TCCB.02.04 | Quyét dinh bd nhiém ngach

7. HO SO CAN LUU

TT Hb so luu

1. Quyét dinh b6 nhiém vao ngach

2. | Bdo cdo két qua thyc hién quy trinh + Phiéu trinh giai quyét cong viéc ctia Phong
TCCB
Bién ban hop tap thé lanh dao Cuc

4. | To trinh dé nghi bd nhiém ngach ctia don vi kém theo Bién ban hop don vi

5. | Hd so nhén sy dé nghi bd nhiém ngach
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CUC THADS TINH DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

So:

TEN PON VI Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

{1 - e eee s, Ngay  thang ndm

TO TRINH

Veé viéc dé nghi b6 nhiém Thuw ky thi hanh an/ Thw ky trung cAp thi hanh an

Kinh gui: Cuc truéng Cuc Thi hanh an dan su tinh Pién Bién

ol r Ox . - A
. Can cit trien khai thuc hién
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. Bao cao tom tit co cau to chire, bién ché, ket qua thwe hién chire

nang nhiém vu cia don vi

Co cu tb chirc, bién ché duoc giao, bién ché thuc hién

Két qua thuc hién chiic ndng, nhiém vu tinh dén thoi diém hién tai
Nhu ciu bd nhiém ngach ctia don vi

3. Panh gia nhan s dé nghi bd nhiém ngach

- Ho va tén: Gidi tinh:

- Sinh ngay:
- Qué quan:

- Noi ¢ hién nay:

- Trinh d6 chuyén mén:

- Trinh d6 ngoai ngi: Tin hoc:
- Ngach cong chtrc: Ma ngach:
- Béac luong;: Hé sb: Ngay huong:

- Pon vi cong tac hién nay:

- Két qua danh gia, xép loai cong chirc nam.................... 3

- Ky luat: Co trong thoi gian thi hanh ky luat hodc c6 thong béao vé viéc xem
xét ky lut ciia co quan c6 thdm quyén hodc dang bi truy ciru trach nhiém nhiém
hinh sy hay khong.

3. Pé xuit ciia don vi trinh

Trén déy 13 dé xudt bd nhiém Thu ky THA/ Thu ky trung cip THA rat mong
dugc su quan tdm cua Cuc THADS tinh Pién Bién.

Noi nhin:

(Gui kem theo Hb6 so dé nghi bé nhiém cia ong/ ba ........)./.

THU TRUONG PON VI

- Nhur trén;
- Phong TCCB;
- Luu: VT.
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TONG CUC THI HANH AN DAN SU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC THI HANH AN DAN SU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
TINH PIEN BIEN
S6: /QP-CTHADS Dién Bién, ngay  thdng ndm
QUYET PINH
Veé viéc bo nhiém vao ngach .........

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU

Cén cir Ludt Cdn bg, céng chike ngay 13/11/2008 va Ludt sira déi, b6 sung
mét s6 diéu cuia Ludt can bg, cong churc va Ludt vién chirc ngay 25/11/219;

Céin cir Nghi dinh sé6 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 ciia Chinh phit quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy céng chikc;

Cdn cik Théng tu s6 09/2015/TT-BTP ngay 26/6/2015 ciia Bé trudng Bé Tu
phép quy dinh viéc phdn cdp quan Iy céng chite, vién chire, nguoi lao déng thudc
Téng cuc Thi hanh dn dén sy va cde co quan thi hanh dn dén sw;

Thong tu s6 02/2024/TT-BTP ngay 03/4/2024 cia Bo truong Bé Tu phdp

quy dinh md s6, tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu va xép lwong doi véi cdc ngach
cong chire chuyén nganh Thi hanh dn dan su;

Theo dé nghi ciia thii tredng don vi........... va Trudng phong Phong T6 chikc
can bo.
QUYET PINH:
Piéu 1. BS nhiém éng/ba ........... e , don vi vao ngach Thu ky thi

hanh 4n/ Thu ky trung cép thi hanh 4n, mi sé ngach 03.302/03.303 ké tir ngay
thang ...ndm
Piéu 2. Ong/ Ba . .. dugc huong luong béc ....., hé SO ... clia ngach

Thu ky thi hanh an/ Thu ky trung cAp thi hanh 4n ké tu ngay bd nhiém vao ngach.
Thoi diém xét nang bac luong lan sau tinh tir ngdy ....thang...nam..

Céac ché do khac ddi véi ong/ba..,..duoc thl_rc hién theo quy dinh ctia phap
luét hién hanh.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Truéng phong Phong T chire can bd, Thi trudng

don vi........vadng/ba ........ chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhian: e

- Nhu Didu 3: | Q. CUC TRUONG
- Téng cuc THADS (dé bao cao);

- Cac PCT;

- PTKTHCSN Cuyc;

- Luu: VT, TCCB, HSCB.

Poan Trong Ngon



